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ESOP 2025

Manual do utilizador para o 
website de subscrição

« Funcionário»

V1

Os dados utilizados neste documento são fornecidos a título meramente 

informativo e podem ser alterados durante o ESOP de 2025.
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RESUMO

Passo    Número

Conexão    1 ate 5

Página  «O meu espaço »  6

Subscrição    7 ate 12

Modificação / Exclusão 

de a sua subscrição   13 ate 14

Histórico de subscrições   15
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Conecte-se ao seguinte website

https://www.esop.airbus.com

2 Escolha a língua
Se necessitar de alterar entre as línguas, clique na bandeira na parte superior direita do 

ecrã e, a seguir, escolha a bandeira correspondente à sua língua.

Período de subscrição :
De 27 de Fevereiro a 13 de Março 2025

Tem de ter :
• o Google Chrome
• ou o Internet Explorer (versão 11 ou superior) 
• ou o Mozilla Firefox.

https://www.esop.airbus.com/
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Ligação ao website da AKKALIA através do seu 
computador de trabalho da AIRBUS 

a. Clique em « LOGIN DO FUNCIONARIO»

b. Se acede ao website através do seu computador de trabalho da AIRBUS, clique 

na imagem :
«Eu estou a conectar-me através do meu desktop ou laptop de trabalho 
AIRBUS».

c. Está automaticamente ligado ao website de subscrição ESOP 2024.
Pode avançar para o passo 6 do manual.

3
Em caso de dúvida, acesso a 

informações de contato 
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Ligação ao website da AKKALIA
através de outro computador 
(privado, não ligado à rede da Airbus)

a. Se acede ao website através do seu 
computador pessoal, clique na imagem : 
«Eu estou a conectar-me por meio de 
outro computador (privado, não conectado
à rede AIRBUS)».

b. Quando se ligar pela primeira vez, clique 
em “Ativar minha conta” para criar
a palavra-passe

4
Em caso de dúvida, 

acesso a 

informações de 

contato
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c. Introduza :

• o seu ID de funcionário da AIRBUS

• o seu endereço de e-mail :
Pode utilizar tanto o e-mail profissional como o 
pessoal.

Se o endereço de e-mail introduzido for diferente do 
registrado na base de dados, nesse caso o endereço 
de e-mail que introduziu será associado à sua conta 
como o e-mail principal.

• e a sua data de nascimento

e clique em «Enviar».

Se os dados introduzidos estiverem corretos e 
corresponderem aos dados registados na base de dados da 

sua conta, um e-mail será enviado automaticamente 
para você com um link para criar a sua palavra-

passe. 

Pode avançar para o passo « e » desta página.

d. Se não for reconhecido com os dados que foram 
introduzidos, ser-lhe-á pedido a sua data de entrada

e clique em «Enviar».

Se for identificado através das suas respostas (neste passo 
e no passo anterior), um e-mail será enviado 
automaticamente com um link para criar a sua palavra-
passe no endereço introduzido no passo anterior. 

e. Abrir o correio recebido e clique no link (ou faça copiar e 
colar). É-lhe pedido para criar uma palavra-passe 
(introduza-a duas vezes). 
Esta palavra-passe tem de conter pelo menos 12 
caracteres, 1 maiúscula, 1 minúscula, 1 número e 1 
caractere especial. 
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f. Depois de ter criado a palavra-passe, conecte-se ao website 
de subscrição : 

• Clique em : Eu estou a conectar-me por meio de 
outro computador (privado, não conectado

à rede AIRBUS)» (cf passo « a »)

• Introduza o seu ID de funcionário da AIRBUS e a 
palavra-passe que acabou de criar 

• Clique em «Conexão»

Chega na página « Meu espaço » do website de  subscrição.

Se perder a sua palavra-passe, clique em « Esqueceu-se 
da sua palavra-passe ? » na página de conexão.
Você será solicitado a fazer os mesmos passos que durante 
o seu primeiro login, para criar uma nova palavra-passe.
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6 Acesso à ferramenta de subscrição
Chega na página « O meu espaço».

Clique no separador « Subscrever » ou o« Subscrever » para aceder à página de

subscrição.

8

5 Reposição da palavra-passe

Se introduziu uma palavra-passe errada várias vezes seguidas, será convidado a 

contactar o Call Center para desbloquear a conta. 

Principais 

datas

Preço da 

subscrição

Accesso  :

• aos manuais do utilizador

• aos documentos de 

subscrição

Accesso :

• aos seus dados pessoais

• à página do histórico de subscrição

Accesso ao 
formulário 
de contacto

Accesso aos 

documentos 

de subscrição

Acesso à 

página de 

subscrição

Acesso à 

página de 

subscrição
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7 Confirme as suas informações pessoais
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1. Depois de clicar em « Subscrever » a partir da página inicial

é convidado a confirmar as suas informações pessoais antes de efetuar a subscrição. 

Caso seja necessário proceder a atualizações, comunique as respetivas 

correções para o endereço de e-mail mencionado.

2. Se a informação apresentada estiver correcta, clique no botão «Subscrever» para 

continuar.
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A qualquer momento, durante seu caminho de assinatura, você pode 

consultar os documentos sem sair do caminho de assinatura.

8 Insira a sua subscrição
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1. PARA FUNCIONARIOS MENORES unicamente :

• Carregar o formulário de subscrição preenchido e assinado:

• Clique em « Enviar »

Se você modificar sua assinatura, precisará carregar um novo formulário 

de assinatura de acordo com sua nova assinatura
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2a PARA OS FUNCIONARIOS LIGADO A UMA ENTIDADE« FRANÇA COM PEG » 

unicamente :

• Selecionar o plano de subscrição que pretende subscrever

• Indique o número de ações que pretende entre as 9 opções 

• Aceite as condições marcando a caixa de seleção 

• Clique em « Seguinte »

Se optar por subscrever o PEG e o valor das ações correspondentes exceder 

a contribuição máxima do empregador ("abondement") que pode ser paga 

ao abrigo do PEG para 2025:

• As ações congruentes adquiridas acima deste máximo serão depositadas na 

Société Générale Securities Services em propriedade direta, as outras ações do 

pacote selecionado serão investidas no fundo ESOP do seu PEG na Amundi.

•  Aceitar estas condições especiais, assinalando a caixa de verificação 

específica que apareceu
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2b PARA OS FUNCIONARIOS FORA DE FRANÇA OU FRANÇA FORA DE PEG:

• Indique o número de ações que pretende entre as 9 opções 

• Aceite as condições marcando a caixa de seleção

• Clique em « Seguinte »
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3. Método de pagamento 

• Selecione o método de pagamento

• Aceita as condições legais assinalando a caixa de verificação

• Clique em « Seguinte »

• Se escolher um pagamento em três vezes :

Aceita as condições legais assinalando a caixa de verificação que apareceram

• MARROCOS

Seja qual for o método de pagamento seleccionado, assinale também a segunda caixa 

específica de MARROCOS.

• Para FRANÇA, ALEMANHA, ESPANHA e REINO UNIDO:

o método de pagamento 'Pagamento em três parcelas iguais deduzidas do meu 

salário líquido' não está disponível se o pacote 8 (72+48) ou o pacote 9 (99+66) 

for escolhido
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4a PARA OS FUNCIONARIOS « ALEMANHA » unicamente:

• Selecione o seu prestador de serviços financeiros :

• Se selecionar o « Commerzbank »:

• Preenche o código bancário e o número da conta de títulos

• Aceita as condições assinalando a caixa de verificação.

• Acceptez les conditions particulières en cochant la case à cocher spécifique

• Clique em « Seguinte »

15
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4b PARA OS FUNCIONARIOS « REINO UNIDO » unicamente:

• Selecione o seu prestador de serviços financeiros :

• Se selecionar o« Equiniti »

• Aceita as condições assinalando a caixa de verificação.

• Clique em « Seguinte »

16
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4c PARA OS FUNCIONARIOS « CANADA » unicamente:

• Selecione o seu prestador de serviços financeiros :

• Se selecionar o « COMPUTER SHARE Canada » e para algumas 

entidades canadianas unicamente :

• Distribuir a totalidade do lote de acções seleccionado pelos planos 

propostos

• Clique em « Seguinte »

17
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4d PARA OS FUNCIONARIOS « ESTADOS UNIDOS » unicamente:

• Selecione o seu prestador de serviços financeiros :

• Clique em « Seguinte »

18
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Preencha os seus dados pessoais para o banco

1. Preenche obrigatoriamente os dados pessoais para o banco selecionado

2. Aceita as condições assinalando a caixa de verificação.

3. Clique em « Seguinte »

SE VOCÊ ESCOLHER PARTICIPAÇÃO DIRECTA em “SOCIETE GENERALE”

9

Essos dados pessoais são necessários para uma atribuição de ações 

correta na sua conta de depósito no banco relevante.
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SE VOCÊ ESCOLHER PEG em “AMUNDI” (FRANÇA)

Essos dados pessoais são necessários para uma atribuição de ações 

correta na sua conta de depósito no banco relevante.
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SE VOCÊ ESCOLHER PEG em “AMUNDI” 

+ um MONTANTE DE PARTICIPAÇÕES COM DISTRIBUIÇÃO para “SOCIETE 

GENERALE” (FRANÇA)

Essos dados pessoais são necessários para uma atribuição de ações 

correta na sua conta de depósito no banco relevante.
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SE TIVER ESCOLHIDO “COMMERZBANK” (ALEMANHA)

SE TIVER ESCOLHIDO “EQUINITI” (REINO UNIDO)

Essos dados pessoais são necessários para uma atribuição de ações 

correta na sua conta de depósito no banco relevante.
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SE TIVER ESCOLHIDO “COMPUTERSHARE US” (ESTADOS UNIDOS)

Essos dados pessoais são necessários para uma atribuição de ações 

correta na sua conta de depósito no banco relevante.
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SE TIVER ESCOLHIDO “COMPUTERSHARE CA” (CANADA)

Essos dados pessoais são necessários para uma atribuição de ações 

correta na sua conta de depósito no banco relevante.
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Confirme a sua subscrição

1.Selecione o método de envio do aviso de recebimento de sua subscrição

(caixas de seleção com escolha entre e-mail e/ou impressão imediata) 

2.Clique em « Confirme a subscrição e envie»

25

10

MARROCOS 

Assinala a caixa de verificação acerca do documento a preencher e 

devolver
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Após ter clicado em «Confirme a subscrição e 

envie», surge um alerta.

3. Leia as condições legais associadas

à sua subscrição, e assinale

a caixa de verificação.

4. Clique em « Aceitar ».

26

Assinatura eletrónica para o formulário S431

PARA OS FUNCIONARIOS « REINO UNIDO » unicamente

Após ter aceitado as condições legais, será lançado um processo de assinatura 

eletrónica para o formulário S431 na primeira subscrição.

Esta assinatura é obrigatória para a validação da sua subscrição.

1. Introduza o seu número de telemóvel e o código NIN antes de clicar em «Aceitar 

e assinar por SMS»

2. Leia o ficheiro, verifique se as informações estão corretas e clique em «VALIDAR 

E LANÇAR A ASSINATURA DOS FICHEIROS»

11
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3. Recebe uma mensagem de texto no número de telefone 

introduzido anteriormente. Introduza o código recebido e clique 

em «Validar».

4. A assinatura pode demorar alguns minutos. Depois de validado, é 

redirecionado para o seguinte ecrã. 

Pode avançar para o passo 12 do manual.

5. Pode obter o seu documento 

assinado na página

“Documentos”, 

secção “Transferências”.
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Editar o aviso de receção 

Depois de confirmar a sua subscrição, o resumo da subscrição é exibido.

 

1. Se o modo de envio "imprimir" foi seleccionado no passo anterior, 

o aviso de receção (PDF) é também afixado numa janela separada.

2. Caso contrário, clique em« Aviso de receção da minha subscrição »

para a imprimir.

2. Para voltar à página inicial « O meu espaço»,

clique em « Voltar à página inicial»

28

12
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Modifique a sua subscrição

1. Regresse à página de subscrição clicando em «Subscrever». (cf passo 6)

2. Modifique diretamente as opções nas páginas de subscrição (cf passos 8 ate 

10)

3. Valida a sua subscrição clicando em « Confirme a subscrição e envie» na 

fase de confirmação da subscrição (passo 10)

4. Pode editar o novo recibo de assinatura (cf passo 12)

13

Elimine a sua subscrição

1. Regresse à página de subscrição clicando em «Subscrever». (cf passo 6)

2. Percorrer os ecrãs de subscrição sem modificações (cf passos 8 ate 10)

3. Clique em « Excluir a subscrição » na fase de confirmação da subscrição 

(passo 10)

4. Pode editar o reconhecimento da eliminação (cf passo 12)

A assinatura também pode ser excluída da tela « MySpace», 

clicando no botão

14

Acesso à página do seu histórico de subscrições

Pode aceder à página do seu histórico de subscrições a qualquer momento através de 

«O meu espaço» clicando em "A minha conta” (cf passo 6) então « O meu 

histórico de subscrições».

•As confirmações de receção relativamente à confirmação ou ao cancelamento das

suas subscrições podem ser descarregadas nesta página.

15



Manual do Utilizador do Funcionário

30

Tem alguma questão?

Se você tiver alguma dúvida sobre o aplicativo da web, entre em contato 

com a central de atendimento :

França: 0805 98 03 27

Reino Unido: 0800 026 0233

Alemanha: 0800 627 0982

Espanha: 800 000 114

Outros países: +33 5 57 92 58 89

Horário de funcionamento:

Entre 27 de fevereiro e 12 de março de 2025: segunda a sexta, das 8h00 

às 20h00 (CET)

13 de março de 2025: das 8h às 17h30 (CET)
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